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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES il

Guatemala, 29 de abril de 2022
p ”

2
Arquitecta lenny Ivette Barrios Vital de Rodriguez ) 2
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

#

Su despacho. ' g

d
Estimada Senora Directora General: < /
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

/' /

Nombre completo del Contratista: Jose Manuel Garnica Archila Cul: 2138786660101 .
Numero de contrato: DGPCYN-029-455-2022 .~ Acuerdo Ministerial:  287-2022 -~ P
Servicios (Técnicos o Profesionales):  TECNICOS , Nit del Contratista: 84311274 7
Numero de Factura: DTE 4003350831 " Serie: D1367EBC
Honorarios Mensugles: 0.6,00000 7 Periodo del Informe: ABRIL de 2022 =
Monto Total del Contrato Q. 18,000.00 Pl Plazo del Contrato:  01/04/2022 - 30/06/2022
Unidad Administrativa donde presta g
los servicios: Archive General de Centro América /
Objetivos del Contrato: E! TECNICO se compromete a prestar sus servicios TECNICOSBara el Archivo General de Centro América, de la Direccién

de Patrimonio Documental y Bnbhogréf:co de la Direccion General del Patrimonio Cultural v Notliral, del Ministerio de
Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacion v diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
técnicos, en la prestacidn de Servicias TECNICOS que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino enunciativas,
(Segun Clausula de contrato: Tercera) P

Desarrollo Ordenado de Actividades:

& Brindé apoyo en el procesc de digitalizacién con esmero y con el debido control de calidad en el Fonde Documental del Antiguo Archive Histérico de la

Palicia Nacional;
b)  Brindé apoyo en el ingreso de metadatos que contribuyeron a un proceso de digitalizacién eficiente y ordenado;
<)  Apoyé con resporsabilidad al equipo de digitalizacién asignado v velé por su pleno funcionamiento:

/d) Brinde apoyo por el mantenimiento de una adecuada productividad en el proceso de digitalizacion:

e)  Brindé apoyo en todo momento par la preservacion digital de la informacién que se digitaliza;

f)  Apoyeé en la actividad de digitalizacién bajo los parémetros establecidos del Archivo General de Centro América:

g)  Apoyé los procesos de Acceso, Custodia Documental y Organizacién Documental cuando fue necesario:

h)  Brindé apoyo en el procese de digitalizacién, velé que la documentacién fisica se haya dejodo totalmente ordenada y conservada
) Brindé apoyo v velé por que se cumplieran las Normas y Procedimientos establecidos;

1) Brinde apoyo con actividades que tengan relacién con la conservacién del Edificio y que prevenga cualquier riesgo o vulnerabilidad contra el fondo:

B) Apoye en realizar actividades archivisticas, difusion cultural v acceso a la informacién en las instalaciones del Archive General de Centro América, cuando
fue requerido por el jefe inmediato;

‘1) Apoyé en otras actividades relacionadas a los servicios a prestar;

m) Brindé apoyo con la limpieza preventiva del escaner.
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Firma y sello de la Autoridad que Evalua los¥Servicios
(Segin Clawula de contrato: Décima Primerds)
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Jefe a.i.
Archivo General & Cen
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